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Q/:Kr? Deutsche Gesellschaft fiir das hochbegabte Kind

Regionalverein Bonn e.V.
Auf dem Sand 3, 53773 Hennef

Kurzanleitung Online-ElternGesprachsKreis (O-EGK)
far Teilnehmer

Einfuhrung

Die nachfolgende Anleitung richtet sich an Personen, die an einem Online-Gesprachskreis des DGhK RV-
Bonn teilnehmen wollen. Er beschreibt die Anmeldung an den O-EGK, Einstieg in das Meeting,
Abmeldung vom Meeting, und wichtige Bedienfunktionen.

Technische Voraussetzungen

e Chrome

e @ Firefox ab Version 74

e © Edge ab Version 84

El jitsi Meets Software von Jitsi Meet Electron

(Download Uber https://github.com/jitsi/jitsi-meet-electron/releases)

Es wird empfohlen Kopfhorer oder ein Headset zu verwenden, da es durch Riickkopplungen

zwischen Lautsprecher und Mikrofon zu lauten Stérgerdauschen kommen kann.

Bitte vor dem ersten Meeting das Mikrofon, Lautsprecher bzw. Headset und die Webcam ausprobieren.
Verweise auf Online-Testseiten:

Mikrofontest: https://www.onlinemictest.com/de/
Lautsprechertest: https://www.onlinemictest.com/de/lautsprecher-test/
Webcam-Test: https://www.onlinemictest.com/de/webcam-testen/

Ubersicht/Kurzfassung
1. Anmelden zum O-EGK per Mail
Einstieg in das Meeting friihestens 10 Minuten vor Beginn
3. Anzeigenamen eingeben, Mikrofon ausschalten und privaten Chat zum Gespréachskreisleiter (GKL)
aktivieren
4. Kontaktaufnahme durch den GKL abwarten, PIN eingeben sowie Bild und Ton bestatigen
Wahrend des Meetings Sprechen nach Sprechanfrage mit Leertaste. Sonst bleibt das Mikro aus.
6. Nach Beendigung durch den GKL abmelden und Browserfenster schlieflen.
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Anmeldung zum Online-Gesprachskreis

Erstanmeldung

Vor erstmaliger Anmeldung zu einem Gesprachskreis lesen Sie bitte die Bedingungen und Regeln zur
Teilnahme an einem Online-Gespréchskreis (siehe hierzu www.dghk-bonn/downloads).

Bei Einverstandnis schicken Sie das Dokument >Zustimmung zu den Regeln und Datenschutzrechtliche
Einwilligung< ausgefillt und unterschrieben an den Vorstand der DGhK RV Bonn Uber
EGK-Online@dghk-bonn.de (Scan oder Foto).

AnschlieRend erhalten Sie lhre persdnliche Identifikationsnummer und die Anmeldedaten fir das nachste
Meeting.

Sollten Sie dem Vorstand oder einem der Gespréachskreisleiter noch nicht bekannt sein, findet vor dem
Online-Gespréchskreis ein Einfuhrungsgespréch statt.

Anmeldung

Melden Sie sich per Mail tber EGK-Online@dghk-bonn.de zu einem Online-Gespréchskreis an.

Sie erhalten anschlielRend rechtzeitig die Anmeldedaten fiir das Meeting, um am Online-Gespréachskreis
teilnehmen zu koénnen.

Anmerkung:

Das etwas umstandlichen Prozedere zur Anmeldung dient zum einen der Sicherstellung des
Datenschutzes sowie der Vertrauensbasis unter den Gesprachsteilnehmern. Der VVorstand méchte
vermeiden, das Unbekannte / anonyme Personen Kenntnis von vertraulichen Informationen der
Gesprachsteilnehmer erhalten.

Zum anderen ist es aus organisatorischen Griinden erforderlich, die Anzahl der Teilnehmer zu begrenzen.

Einstieg in das Meeting

Uber den Browser
1. Starten Sie das Meeting frilhestens 10 Minuten vor Beginn durch Aufrufen der Seite https://dghk.online .
2. Offnen Sie die Einstellungen und geben Sie lhren Anzeigenamen im Profil ein.
Der Anzeigename muss der Angabe in ihrer Anmeldung zum Online-Gesprachskreis entsprechen.
Wichtig!!! Bei Riickfrage durch den Browser geben Sie Videokamera und Mikrofon fiir die Nutzung frei.
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Geben Sie danach das Meeting-Passwort ein und bestatigen Sie mit OK.

Aktivieren Sie die Kamera und bestatigen Sie die Freigabe der Kamera fiir diese Sitzung
(wenn Kamera angeschlossen und Sitzung mit Kamera vorgesehen).

(Sind die Schaltflachen nicht zu sehen, fiihren Sie den Maus-Zeiger an den unteren Rand des Browsers.)

4. Offnen Sie ein privates Chatfenster zum Gesprachskreisleiter uns warten Sie auf die BegriiRung.
Klicken Sie auf die 3 Punkte in der Kachel des GKL und anschlieBend auf >private Nachricht senden<
Der Name des Gesprachskreisleiters

beginnt immer mit GKL und fiihrt
den Stern im Icon.

5. Der Gesprachsleiter wird Sie tiber den personlichen Chat ansprechen und bei Bedarf die PIN abfragen.
Geben Sie Ihre PIN in das private Chatfenster an den Gesprachskreisleiter ein und bestatigen Sie mit
Enter.

GKL Pipi Hitfreich

Bitte PIN eingeben | 4 Private Nachricht an GKL Pipi Hilfreich

Private Nachricht an Se

658

6. Der Gesprachskreisleiter wird Sie dann tiber den Tonkanal mit lhrem Anzeigenamen ansprechen und
begriiken. Bestatigen Sie dem Gesprachskreisleiter, dass die BegriiBung angekommen ist. Teilen Sie dem
Gesprachskreisleiter mit, wie bei lhnen das Bild und der Ton ankommen.

7. Warten Sie bis der Gesprachskreisleiter auch alle anderen Teilnehmer begriift hat und den
Gesprachskreis eroffnet.

Ihr Bildschirm sollte jetzt so aussehen: (Bsp. mit deaktivierter Kamera)
X Bonn! 3

GKL Pipl Hilfreich

Private Nachrcht an GKL P Hifreich

GKL Pipi Hilfreich

Private Nachricht an GKL Pipi Hatreich
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Nicht visuelle Identifizierung

Sollten Sie aus persénlichen Grinden auf die Freigabe der Kamera verzichten wird der
Gesprachskreisleiter die ldentifizierung per PIN anwenden.

Bitte geben Sie bei der Anmeldung an den Online-Gespréachskreis an, dass Sie ohne Kamera teilnehmen
wollen.

Mit der erstmaligen Anmeldung erhalten Sie eine personliche Identifizierungsnummer (PIN).

Der Gesprachskreisleiter fordert Sie zu Beginn des Meetings Uber die personliche Chat-Funktion auf, die
PIN einzugeben.

Das Ubersenden der PIN an den Gesprachskreisleiter muss ebenfalls tiber den persénlichen Kanal
erfolgen.

Hinweis: Diese Form der Identifizierung wird auch dann genutzt, wenn aus technischen Griinden ihr
Kamerabild nicht angezeigt wird.

Wahrend des Meetings

Sprechen
Wenn Sie sprechen wollen, klicken Sie auf die Sprechanfragefunktion und aktivieren die Sprechanfrage.

| Hand erheben - [ g @

In ihrer Kachel erscheint bei allen Teilnehmern die blaue Hand.
Wenn der Gesprachskreisleiter Thnen das Wort erteilt, driicken Sie die Leertaste fur die Zeit, in der Sie
sprechen.

AnschlieRend klicken Sie erneut auf die Sprechanfragefunktion und deaktivieren die Sprechanfrage.
Wenn sich alle Teilnehmer an diese Regel halten sieht jeder anhand der Kacheln, wer gerade spricht.
Bei diesem Teilnehmer verschwindet das durchgestrichene Mikrofonsymbol.

Abmelden vom Meeting

Wenn Sie sich vorzeitig aus dem O-EGK verabschieden wollen informieren Sie bitte zumindest den
Gesprachskreisleiter Uber Ihren Ausstieg aus dem Meeting. Nutzen Sie hierfur die personliche
Chatfunktion.

Der GKL weil} dann, dass das Verschwinden ihres Chatfensters keine technische Stérung ist.

Zum Beenden des Meetings klicken Sie auf die rote Schaltflaiche mit dem Telefonhérer und schlief3en das
Browserfenster.

Meeting
verlassen

Wichtige Funktionen

Ubersicht
Hand heben! Chatfenster Mikrofon Meeting Kamera | | Kachelsicht | Meeting ist durch
prechanfrage ein/aus ein/faus | Kennwort geschiitzt

ein/ausblenden

Y 4 i

Weitere
Funktionen
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Personlicher Chat mit einem Teilnehmer oder dem Gesprachskreisleiter

Klicken Sie auf die 3 Punkte in der Kachel des gewiinschten Teilnehmers und anschlieBend auf >private
Nachricht senden<

Geben Sie im Chat-Eingabefeld Ihre Nachricht ein und senden Sie diese mit Enter ab!

Die Nachricht erscheint in Ihrer Liste der Chat-Nachrichten und beim Empféanger.

Offener Chat mit allen Teilnehmern
Blenden Sie das Chatfenster ein.
Deaktivieren Sie einen noch aktiven privaten Chat.

Private Nachricht an GKL Peter Richter e

@ hier Text eingeben und mit Enter bestatigen

Geben Sie im Chat-Eingabefeld Ihre Nachricht ein und senden Sie diese mit Enter ab!
Die Nachricht erscheint bei allen Teilnehmern in der Liste der Chat-Nachrichten.

Umschalten auf Kachelansicht
Mit der Kachelansicht werden die Videosichten aller Teilnehmer in gleichgroRe Kacheln aufgeteilt und
diese gleichzeitig auf dem Bildschirm angezeigt.

Rubonn 2020 X 0

dHier bitte nicht herumspielen. Interessant sind lediglich die Qualitétseinstellungen und die
Tastaturkdrzel.
Uber die Qualitatseinstellungen kénnen Sie Ihr Video in der Auflésung verringern und damit auch die
Belastung des Videokonferenzsystems. Unter Umstanden wird das System so stabiler werden.

Tastaturktrzel (Auszug)

SPACE Sprechtaste (Push to Talk)

R Sprechanfrage - Hand erheben

Kamera starten oder stoppen

Stummschaltung aktivieren oder deaktivieren
Chat 6ffnen oder schlieRen
Video-Miniaturansichten ein- oder ausschalten
Vollbildmodus aktivieren/deaktivieren
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